
ПЛАН 

работы управления ЗАГС Костромской области 

на 2022 год 

 

№ Мероприятие 
Сроки 

исполнения 
Ответственный 

1. Нормативно-правовое обеспечение 

1.1. Подготовка проектов правовых актов 

Костромской области в связи с измене-

ниями законодательства Российской 

Федерации в сфере государственной 

регистрации актов гражданского со-

стояния 

по мере необ-

ходимости 

Начальник отдела орга-

низационной, правовой 

и кадровой работы 

1.2. Подготовка проектов и принятие пра-

вовых актов управления ЗАГС Кост-

ромской области по совершенствова-

нию деятельности 

 

по мере необ-

ходимости 

Начальник управления, 

начальник отдела орга-

низационной, правовой 

и кадровой работы  

1.3. Осуществление мониторинга измене-

ний законодательства и приведение в 

соответствии с действующим законода-

тельством нормативных правовых ак-

тов управления ЗАГС Костромской об-

ласти 

постоянно Заместитель начальника 

управления, начальники 

структурных подразде-

лений 

1.4. Проведение правовой и антикоррупци-

онной экспертизы проектов норматив-

ных правовых актов управления ЗАГС 

Костромской области 

по мере необ-

ходимости 

Начальник отдела орга-

низационной, правовой 

и кадровой работы 

 

1.5. Организация размещения на официаль-

ном сайте управления ЗАГС Костром-

ской области проектов НПА управле-

ния ЗАГС, в целях проведения незави-

симой антикоррупционной экспертизы 

по мере необ-

ходимости 

Начальник отдела орга-

низационной, правовой 

и кадровой работы 

 

2. Семинары, совещания, ВКС, рабочие поездки 

2.1. Проведение коллегии при управлении 

ЗАГС Костромской области  

 

февраль, июль Начальник управления, 

заместитель начальника 

управления  

2.2. Проведение кустовых совещаний с ру-

ководителями территориальных отде-

лов ЗАГС 

1 раз в полуго-

дие 

Начальник управления, 

заместитель начальника 

управления 

2.3. Прием граждан в муниципальных обра-

зованиях Костромской области 

1 раз в квартал Начальник управления, 

заместитель начальника 

управления 

2.4. Проведение обучающих семинаров для 

специалистов территориальных отделов 

ЗАГС 

1 раз в квартал Начальник управления 

2.6. Проведение Методического совета при 

управлении ЗАГС 

 По мере необ-

ходимости 

Заместитель начальника 

управления 



 

2.7. Организация деятельности Обществен-

ного совета при управлении ЗАГС 

1 раз в полуго-

дие 

Заместитель начальника 

управления 

2.8. Участие в оперативных совещаниях гу-

бернатора Костромской области и его 

заместителях 

1 раз в неделю Начальник управления, 

заместитель начальника 

управления 

2.9 Участие в заседаниях администрации 

Костромской области 

1 раз в неделю Начальник управления, 

заместитель начальника 

управления 

2.10 Проведение оперативных совещаний с 

сотрудниками управления ЗАГС Кост-

ромской области 

1 раз в неделю Начальник управления 

2.11 Заседание оперативного штаба в управ-

лении ЗАГС Костромской области по 

предупреждению распространения ко-

ронавирусной инфекции (COVID-19) 

По мере необ-

ходимости 

Заместитель начальника 

управления 

2.12 Заседание комиссии по предупрежде-

нию и ликвидации чрезвычайных си-

туаций и обеспечению пожарной безо-

пасности управления ЗАГС Костром-

ской области 

1 раз в полуго-

дие 

Начальник управления 

2.13 Участие в заседании Координационно-

го совета при Управлении Министерст-

ва юстиции Костромской области 

 

По плану 

Минюста  

Костромской  

области 

Начальник управления 

2.14 Участие в совещаниях в форме ВКС с 

Министерством юстиции Российской 

Федерации, Федеральной налоговой 

службы России по вопросам государст-

венной регистрации актов гражданско-

го состояния и функционирования 

ФГИС «ЕГР ЗАГС» 

По плану 

Минюста  

России 

Начальник управления 

2.15 Участие во Всероссийском совещании с 

руководителями органов ЗАГС испол-

нительных органов власти субъектов 

Российской Федерации 

По плану 

Минюста  

России 

Начальник управления 

2.16 Мероприятия, посвященные 105-й го-

довщине образования органов ЗАГС 

Декабрь  Заместитель начальника 

управления, начальники 

территориальных отде-

лов ЗАГС 

 

 

3. Мероприятия, проводимые начальниками территориальных отделов  

по реализации концепции государственной семейной политики 

3.1. Организация и проведение ежегодного 

торжественного мероприятия - чество-

вание юбиляров семейной жизни  

«Золотая пара -2022» 

июль Начальники территори-

альных отделов 

 



3.2. Проведение мероприятий по реализа-

ции Концепции государственной се-

мейной политики 

(торжественные регистрации новорож-

денных, чествование свадебных юби-

ляров, чествование долгожителей, 

праздники семьи). 

в течение года 

по плану тер-

риториальных 

отделов 

Начальники территори-

альных отделов 

3.3. Подготовка и размещение информаци-

онных материалов по освещению дея-

тельности территориальных отделов 

ЗАГС по государственной регистрации 

актов гражданского состояния и другим 

вопросам на официальном сайте управ-

ления ЗАГС 

в течение года Заместитель начальника 

управления, начальники 

структурных подразде-

лений аппарата управ-

ления и начальники 

территориальных отде-

лов ЗАГС 

 

4. Организационное обеспечение реализации основных задач управления ЗАГС 

4.1. Заседание комиссии по соблюдению 

требований к служебному поведению 

государственных гражданских служа-

щих управления ЗАГС и урегулирова-

нию конфликта интересов 

в течение года  

по мере  

необходимости 

Заместитель начальника 

управления 

4.2. Организация повышения квалификации 

государственных служащих управления 

ЗАГС и его территориальных отделов  

 

в течение года  

по отдельному 

плану 

Начальник отдела орга-

низационной, правовой 

и кадровой работы 

4.3. Аттестация государственных граждан-

ских служащих управления ЗАГС 

 

в течение года 

по отдельному 

плану 

Начальник отдела орга-

низационной, правовой 

и кадровой работы 

4.4. Подготовка и проведение квалифика-

ционного экзамена государственных 

гражданских служащих управления и 

его территориальных органов.  

 

в течение года  

по мере  

необходимости 

Начальник отдела орга-

низационной, правовой 

и кадровой работы 

4.5. Подготовка и проведение конкурсов на 

замещение вакантных должностей, в 

кадровый резерв управления ЗАГС 

 

в течение года  

по мере  

необходимости 

Начальник отдела орга-

низационной, правовой 

и кадровой работы 

4.6. Организация проведения стажировок 

государственных гражданских служа-

щих 

 

в течение года  

по отдельному 

графику 

Начальник отдела орга-

низационной, правовой 

и кадровой работы  

4.7. Организация практики студентов кост-

ромских вузов в управлении, в террито-

риальных отделах 

 

в течение года  

по мере  

необходимости 

Начальник отдела орга-

низационной, правовой 

и кадровой работы 

 

5. Формирование электронного фонда записей актов гражданского состояния 

5.1. Оказание практической помощи в рабо- постоянно Заместитель начальника 



те с общесистемным программным 

обеспечением в территориальных отде-

лах ЗАГС Костромской области 

отдела и ведущий спе-

циалист отдела учёта, 

обработки и хранения 

документов 

5.2. Поддержание нормативной, методиче-

ской документации по информацион-

ной безопасности в актуальном состоя-

нии 

в течение года Заместитель начальника 

управления, 

Заместитель начальника 

отдела учёта, обработки 

и хранения документов 

5.3. Поддержание защищенного сегмента 

сети управления ЗАГС в актуальном 

состоянии и соответствии норматив-

ным правовым и локальным актам 

в течение года Заместитель начальника 

отдела учёта, обработки 

и хранения документов 

5.4. Сопровождение информационных сис-

тем персональных данных в актуальном 

состоянии и соответствие их норматив-

ным правовым и локальным актам 

в течение года Заместитель начальника 

отдела учёта, обработки 

и хранения документов 

5.5. Проведение внутреннего контроля со-

ответствия обработки персональных 

данных требованиям федерального за-

конодательства 

в течение года Заместитель начальника 

управления 

 

6. Финансово-хозяйственная деятельность 

6.1. Подготовка сметы расходов на 2023 год II полугодие Начальник управления, 

заведующий сектором 

финансового учета и 

материально - техниче-

ского обеспечения 

6.2. Анализ состояния помещений, зани-

маемых территориальными органами 

ЗАГС. Составление смет расходов по 

проведению косметических ремонтов 

помещений территориальных органов 

ЗАГС. 

в течение года Начальник управления, 

заведующий сектором 

финансового учета и 

материально - техниче-

ского обеспечения  

6.3. Направление заявок на изготовление 

необходимой типографской продукции, 

размещение заказа на изготовление 

гербовых свидетельств в Московской 

печатной фабрике-филиале ФГУП «Го-

знак». 

в течение года,  

по мере  

необходимости 

Ведущий специалист 

сектора финансового 

учета и материально - 

технического обеспече-

ния 

 

6.4. Обеспечение территориальных органов 

ЗАГС области бланками гербовых сви-

детельств, журналами по заявкам тер-

риториальных отделов ЗАГС 

 постоянно Ведущий специалист 

сектора финансового 

учета и материально - 

технического обеспече-

ния 

 

6.5. Обеспечение территориальных органов 

ЗАГС необходимыми канцтоварами, 

постоянно Ведущий специалист 

сектора финансового 



знаками почтовой оплаты, основными 

средствами, печатями, штампами 

учета и материально - 

технического обеспече-

ния 

6.6. Проведение комплексных мероприятий 

по пожарной безопасности в террито-

риальных органах (замеры сопротивле-

ния, монтаж пожарно-охранной сигна-

лизации и др.) 

постоянно Начальник управления, 

заместитель начальника 

управления 

6.7. Формирование реестра на обновление 

оргтехники по заявкам территориаль-

ных органов 

постоянно Ведущий специалист 

сектора финансового 

учета и материально - 

технического обеспече-

ния 

 

7. Отчетно-аналитическая деятельность 

7.1. Подготовка аналитической информации 

об итогах деятельности органов ЗАГС 

Костромской области 

январь 

 

Заместитель начальника 

управления, начальники 

территориальных отде-

лов 

7.2. Составление статистической отчетно-

сти за 2022 год 

 

январь 

 

Начальник отдела учё-

та, обработки и хране-

ния документов 

7.3. Составление сводной ежемесячной от-

четности по регистрации актов граж-

данского состояния  

 

ежемесячно Начальник отдела учё-

та, обработки и хране-

ния документов 

7.4. Составление и предоставление отчетов 

в Управление Минюста России по Ко-

стромской области 

 

ежеквартально 

 

Начальник отдела учё-

та, обработки и хране-

ния документов 

7.5. Составление и предоставление отчетов 

через ГАС «Управление» для Минэко-

номразвития России 

 

ежеквартально 

 

Начальник отдела учё-

та, обработки и хране-

ния документов 

7.6. Сведения о количестве зарегистриро-

ванных актов о смерти 

еженедельно Главный специалист 

отдела учёта, обработки 

и хранения документов 

7.7. Прием квартальных отчетов о расходо-

вании бланков свидетельств от терри-

ториальных отделов ЗАГС и составле-

ние сводной формы отчета 

 

ежеквартально 

 

Ведущий специалист 

сектора финансового 

учета и материально - 

технического обеспече-

ния  

7.7. Составление отчетов о расходовании 

субвенций, предоставление отчетов в 

департамент финансов Костромской 

области  

ежеквартально 

 

Заведующий сектором 

финансового учета и 

материально - техниче-

ского обеспечения 

8. Проведение проверок деятельности территориальных отделов управления ЗАГС 

Костромской области 



8.1. Проведение проверок территориальных 

отделов ЗАГС  

в течение года  

по отдельному 

плану 

Начальник управления, 

заместитель начальника 

управления, начальник 

отдела организацион-

ной, правовой и кадро-

вой работы, начальник 

отдела учёта, обработки 

и хранения документов 

  

9. Сопровождение сайта и аккаунтов управления ЗАГС Костромской области  

9.1. Подготовка информации на сайт управ-

ления  

постоянно Заместитель начальника 

управления, начальники 

структурных подразде-

лений аппарата управ-

ления, начальники тер-

риториальных отделов 

ЗАГС 

9.2. Размещение информации на сайт 

управления  

постоянно Заместитель начальника 

отдела учёта, обработки 

и хранения документов, 

ведущий специалист 

отдела учёта, обработки 

и хранения документов 

9.3. Ведение аккаунтов социальных сетей 

управления «Одноклассники», 

«Instagram», «Вконтакте» 

постоянно Заместитель начальника 

управления, начальники 

структурных подразде-

лений аппарата управ-

ления, заместитель на-

чальника отдела учёта, 

обработки и хранения 

документов, ведущий 

специалист отдела учё-

та, обработки и хране-

ния документов, на-

чальники территори-

альных отделов ЗАГС 

 

 

 


